                                                                                                           Приложение 2

                                                                             

 к административному регламенту 

Блок–схема процесса предоставления услуги 





























Начало услуги





Специалист принимает заявление (ходатайство) с пакетом документов от заявителя о предоставлении услуги








Специалист рассматривает пакет документов





Документы соответствуют требованиям  к перечню?





нет





да





Специалист регистрирует заявление в книге регистрации заявлений граждан нуждающихся в жилом помещении и выдает расписку заявителю в получении документов с указанием их перечня, даты и времени получения




















Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю сущность выявленных несоответствий (недостатков) и предлагает принять меры по их устранению








Специалист  формирует учетное дело заявителя





Специалист проводит правовую оценку учетного дела 





По результатам оценки специалист выносит предварительное заключения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма или договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда и заключении договора социального найма жилого помещения и предоставляет на рассмотрение главе поселения.








 Глава муниципального образования Коробецкого сельского поселения принимает решение о предоставлении жилого помещения  по договору социального найма или договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда и заключении договора  найма 








нет





да





Подготовка уведомления с мотивированным отказом





Подготовка специалистом  постановления администрации  Коробецкого сельского поселения решении в предоставлении жилого помещения по договору социального найма или договора найма жилого помещения





Услуга оказана 





Выдача заявителю постановления главы





Заключение договора социального найма или договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда








